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I. Tổng kết công tác tháng  12/ 2014:

· Báo cáo kết quả tuyển sinh cao đẳng và trung cấp chuyên nghiệp năm 2014 cho Bộ GD&ĐT  và Sở GD&ĐT- tốt.
· Chuẩn bị nội dung buổi họp HĐKH &ĐT  HKI/ 2014 – 2015- tốt.

· Phối hợp với các Khoa lên thời khóa biểu học kỳ 2/2014 -2015 – đang thực hiện.
· Phối hợp với các phòng chức năng xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ , Quy định chế độ làm việc của giảng viên- tốt. 
· Kiểm tra và trình duyệt chương trình đề cương chi tiết các học phần giảng dạy trong học  kỳ II/ 2014-2015 khóa 13 CĐ theo học chế tín chỉ - đang thực hiện.

· Hoàn thiện Sổ tay sinh viên phục vụ đào tạo theo tín chỉ - đang thực hiện.
· Hoàn tất hồ sơ mở nghề đào tạo trình độ cao đẳng nghề (9+5) trình Tổng Cục dạy nghề.
· Báo cáo thống kê năm học 2014-2015, xác định và đăng ký chỉ tiêu tuyển sinh năm 2015 cho Bộ Giáo dục và Đào tạo, Sở Giáo dục và Đào tạo – tốt.
· Báo cáo hoạt động dạy nghề năm 2014 và đăng ký chỉ tiêu tuyển sinh đào tạo nghề năm  2015 cho Sở Lao Động -Thương binh và Xã hội – tốt.
II. Kế hoạch công tác tháng  1/2015:

· Phối hợp với các Khoa ổn định thời khóa biểu học kỳ 2/2014 -2015 các khóa 12 CĐ              và 13 CĐ.
· Phối hợp với các Khoa lên thời khóa biểu học kỳ 2/2014-2015 khóa 13 TCCN.
· Phối hợp với các đơn vị tổ chức thi lại tốt nghiệp TCCN & CĐ cho học sinh, sinh viên.
· Kiểm tra và trình duyệt chương trình đề cương chi tiết các học phần giảng dạy theo học chế tín chỉ
· Hoàn thiện Sổ tay sinh viên … phục vụ đào tạo theo tín chỉ.
· Lập Kế hoạch thực hiện các chương trình quảng cáo, tư vấn tuyển sinh 2015.
· Tham gia Ngày hội tư vấn tuyển sinh – hướng nghiệp năm 2015 do Báo Tuổi trẻ tổ chức tại trường Đại học Bách khoa TP.HCM ngày 18.01.2015.
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